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Pengurusan Data Pokok Pendidikan
Nama SOP

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1.

2.

10.

Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003
tentang Sistem Pendidikan Nasional.
Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun
2010 tetang Pengelolaan dan
Penyelenggaraan Pendidikan.

Peraturan Pemerintah Nomor 25 Tahun
2000 tentang Kewenangan Pemerintah Dan
Kewenangan Propinsi Sebagai Daerah
Otonom.

Peraturan Menteri Pendidikan dan
Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 36
Tahun 2014 tentang Pedoman Pendirian,
Perubahan, Dan Penutupan Satuan
Pendidikan Dasar dan Menengah.
Undang-Undang Republik Indonesia Nomor
25 Tahun 2009 Tentang pelayanan Publik.
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 100
Tahun 2018 tentang Penerapan Standar
Pelayanan Minimal.

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Republik
Indonesia Nomor 15 Tahun 2014 tentang
Standar Pelayanan Publik.

Peraturan Gubernur NTT Nomor 18 Tahun
2011 tentang Pedoman Tata Naskah Dinas di
Lingkungan Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur.

Peraturan Gubernur NTT Nomor 28 Tahun
2017 tentang Petunjuk Teknis Penyusunan
dan Pelaksanaan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan di
Lingkungan Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur.

Peraturan Komisi Informasi Republik
Indonesia Nomor 01 Tahun 2021 Tentang
Standar Layanan Informasi Publik.

1. Kualifikasi Pendidikan minimal SLTA
2. Dapat mengoperasikan Komputer/Laptop
3. Memiliki kemampuan mengolah data sederhana
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Gambar 15.
Diagram Alir Prosedur Pengurusan Data Pokok
Pendidikan
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